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http://gestiondeprojet.pm/organisation-des-projets/
http://www.computermajors.com/wp-content/uploads/2013/12/computer-science-curriculmn.jpg

Avant de commencer

Confort de lecture ?

* 1080p/haute définition, sous-titres
*  mettre la vidéo en mode « plein écran »
* mettre en pause, varier la vitesse youtube.com/htmi5

gestiondeprojet.pm

* originaux des diapositives, vidéos HD, sous-
titres..

quiz, prise de notes partagée, ressources...
c MOOCGdP:

v" forum, réseaux sociaux
v'  certification de réussite

s
é@’



http://www.youtube.com/html5
http://gestiondeprojet.pm/

Cours sous licence Creative Commons

ooe

BY NC SA

e Paternité : citer 'auteur ® Partage : sous

licence identique @
* Pas d’utilisation commerciale @

— Gratuit pour un usage personnel ou dans un cadre
bénévole

— Entreprise ou cursus universitaire : Demander
I'autorisation

* V\otre organisation a-t-elle les droits ? =>
http://goo.gl/s2yRtv

* RH ou formateur : Faire une demande d’utilisation =>
http://g00.81/2uGj8s

Images : cc-by source 3



http://goo.gl/s2yRtv
http://goo.gl/2uGj8s
http://creativecommons.org/about/downloads

Efficacité
en projet

Animer les
réunions

-

N

Faire des prévisions

Calculer les budgets

~

v

?

-

N

Valider et suivre les
décisions et les
taches de chacun

~

y

Concevoir

Planifier

Quels sont les outils pour réaliser
efficacement ces taches ?



Technologies
de
I’information

3. Organiser 2. Collaborer
des réunions a distance avec des apPllcat|ons
[— bureautiques

Google Drive




Plan du cours

‘ Bien utiliser le mail

Sécurité des données

‘ Collaborer a distance

‘ Autres outils internet




‘ Bien utiliser le mail

Sécurité des données

Collaborer a distance

Autres outils internet

C) Les réunions en ligne




Les outils informatiques
Chapitre 1

Bien utiliser le mél



http://pixabay.com/fr/e-mail-ordinateur-internet-l-homme-69911/

Communication asynchrone

To/a = destinataire principal
Réponse / action attendue

Copie carbone : Pour information / pas de réponse attendue

New Message

- //
Bce

[Projet Jeukart] Choix date de réunion

Ou cci : Destinataires confidentiels / beaucoup de destinataires

Subject

Avant tout : un sujet clair

SansSerif - | T~ B 7 U A - -}

IEl: 0 6 B0
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Sleicke

S

Le mail : dangers

Virus, canulars, hameconnage...

Un mail envoyé ne se rattrape pas !
Infobésité : spam, abuser des copies

Abus de piece jointes

* Une PJde 10 Mo envoyée a 100 collegues =» 1 Go sur le
réseau de l'entreprise.

* Au-dela de 5 personnes, utiliser le groupware ou
envoyer un lien

10


https://fr.wikipedia.org/wiki/Hame%C3%A7onnage

Conseils pour utiliser Gmail * |

. Rémi Bachelet 16:47 (ly a 11 minutes) [ @ &~

8.

oA

* Mettre en suivi, non-lu

Archivns | Suppeimer | v | < >

]

Attchac s cbtmis

* Lesfiltres, étiquettes..

* Recherche (from...)

e Hors connexion, tablettes

* Mode conversation : regroupement en fils de discussion

* Fonctionnalités expérimentales

— Annuler I'envoi : délai de réflexion

Sleicke

Image : Source 11


https://mail.google.com/mail/u/0/?shva=1
https://mail.google.com/mail/u/0/?shva=1
http://static.macg.co/img/2012/1/INTERFACEgmail-20120113-151831.jpg

Destinataire

* * &% 0 ®

N
4 Filtre

[ Conseils Recherche q
Hors
connexion

Conversation

I

Virus

[ Envoi trop rapide ]

Risques

I Pieces jointes ’

[T
(L)

QUL
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QUL

Réflexion et questions

Configurez votre boite mél !

Quiz sous cette vidéo

13



Bien utiliser le mail

Sécurité des données

Collaborer a distance

Autres outils internet

C) Les réunions en ligne

14



Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
O Mots de passe
Q Stratégies

Q Virus, adware

©0Re)

Les outils informatiques
Chapitre 2

Image Commons cc-by : source

Les risques de sécurité

15


https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Credit_card_theft.jpg

Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
M/ Mots de passe
Q Stratégies

Q Virus, adware

[@ose)

La protection de la confidentialité

Confidentialité garantie par mot de passe, mais

Les mails sont peu sirs

Espionnage des entreprises

Numeéros de cartes de crédits détournés
Espionnage « politique » des citoyens
Vol de données personnelles : photos...

Quel compromis entre facilité

d’utilisation et sécurité ?

16



A éviter :

* Mot de passe facile a deviner

Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Réutiliser un mot de passe

 Des qu’ily a plus de 3 essais : pas de dérive

Chapiteeg du dictionnaire ou de mdp court
E/ Mots de passe
0 Statégies e Attention aux questions de sécurité comme
QO Virus, adware « votre date de naissance »

* La mémorisation de mdp par votre
navigateur web

©0Re)

17



Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
M/ Mots de passe
Q Stratégies

Q Virus, adware

©0Re)

Sécurité ou facilité de mémorisation ?

Un dilemme :

* Peu slir mais simple : mémes mots de
passe mais risque de sécurité

* Sur, mais compligué : mots de passe
tous différents, mais impossible de se
souvenir...

18



Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
U Mots de passe
M/ Stratégies

O  Virus, adware

Lister et prioriser

Par ordre d’importance :

Forum de discussion

Achat en ligne

Boite mail | |Votre comptabilité

Démarrage de votre portable

3 catégories

A/ Importants + utilisés fréquemment

B/ Importants + utilisés rarement fichier protégé

par un mot de
C/ Peu importants passe maitre

navigateur

19



Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
M/ Mots de passe
Q Stratégies

Q Virus, adware

[@ose)

Stockage des mdp

Dans un fichier : VeraCrypt (téléc.)

Sites web : KeePass (Android, Iphone)

Sécurité de votre compte Google/Facebook

choisir la validation en deux étapes

VeraCrypt

51 =1 3

h Siewe

-3

Vous vous éloignez de votre ordinateur ? Mdp sur I'écran de veille +

Fermez votre session

Sécurité des portables, tablettes et mobiles
- Mdp au démarrage, effacement a distance
- Chacun son compte !

- Filtre de confidentialité

- Lecteur d’empreintes digitales

Set Composite Master Key
Specify the composite master key,

Master Password:

...................... =

142 bits
Use Master Password AMD Key File
Key File:
i,' E\prsafe, key |

[l” Help ] L : OF ”@ Cancel

20


https://fr.wikipedia.org/wiki/VeraCrypt
https://veracrypt.codeplex.com/
http://keepass.info/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.android.keepass&hl=fr
https://itunes.apple.com/us/app/minikeepass-secure-password-manager/id451661808?mt=8
http://just-ask-kim.com/security-enable-facebooks-login-approval/
http://support.google.com/accounts/bin/static.py?page=guide.cs&guide=1056283&answer=1085463
http://fr.wikipedia.org/wiki/Filtre_de_confidentialit%C3%A9

Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
O Mots de passe
M/ Stratégies

Q Virus, adware

[@ose)

Mdp fort et mémorisable ?

Utiliser une phrase mnémotechnique.

* this_is_fun est dix fois plus dur a trouver que "J4fS<2“

* LeMOOCGdP=super mdp simple et robuste...

(“WGPEREES"D UNKN.CMN
I _
Tr‘@u b4d or &5
Cﬁps? GUBEF%DMS | WL

—— 1O
(ﬂ(ﬂw “PHQI'\DFEBHNLW HNM
Nl’-l] THE T T THE. [ !

15 DLy DeE OF & P Corpol m’})

-'2‘6 EITS CF ENTROPY

e 2
2= 3 Daws AT
1000 GUESSES /sEC

{mmumwnmw
wES SERAGE. VS, CRAKING A STHES

BAOEL a5 FASTER, BUT @k Mot sewl T

PR S S 4L pow RGBT )

DIFRICULTY TO GUESS:

WAS IT TROMBONE? NG,
TROUBADOR. AND ONE OF
THE O WS A ZEROT

\
AND THERE WS
SOME SYMBOL.. ™

DIFFICULTY T REMEMBER:
HARD

correct horse bntterg stupie

— —]

1000
Ooooc _:::'_ oo 10 oooo
S l ' _

., R: R RANDO —~
COMMON WORDS

T I s o [ i [ o [

DIFFIcOUTY T cUESS:
HARD

DAFFICULTY TO REMEMBER:

YOUVE ALREADY
MEMORTZED IT

THROUGH 20 YEARS oF EFFORT, WEVE SUCCESSFULLY TRAINED
EVERYOHE TO USE PASSWORDS THAT ARE HARD FOR HUMAMS
To REMEMBER, BUT EASY FoR, COMPUTERS T GUESS.

Image Creative Commons Attribution-Non Commercial : Source 21



http://www.wenjy.fr/articles/securite/mot-de-passe.php5
http://www.baekdal.com/tips/password-security-usability
http://xkcd.com/936/

Smartphones et tablettes

< B} sécurite

Cryptage

* Crypter

Crypter l'appareil

Vot uis pour décrypter le périphérique

Dr. Rémi Bachelet Crypter la carte SD externe
Maitre de conférences

3 Centrale Lille e Sécuriser l'acces
et - — Empreinte digitale

O Mots de passe
M/ Stratégies

Q Virus, adware

Photo : Source

[@ose)

article schémas 29


http://www.android-mt.com/wp-content/uploads/2015/09/Une1.jpeg
http://www.generation-nt.com/android-utilisateurs-utilisent-mal-deverrouillage-schema-actualite-1918461.html

Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
O Mots de passe
Q Stratégies

{ Virus, adware

[@ose)

Les virus *

Un anti-virus a actualisation automatique
avec la protection temps réel activée
» Avast! et Avira sont gratuits
» Ne pas réutiliser le méme antivirus
Vérifier que votre pare-feu/firewall est activé
» ZoneAlarm EHJ
Sauvegarder régulierement

» sur différents supports
» versioning - historique des modifications

(9)
avasi! ©

AVIRA


http://fr.wikipedia.org/wiki/Avast!
http://www.google.com/url?sa=t&source=web&cd=1&sqi=2&ved=0CBYQFjAA&url=http://fr.wikipedia.org/wiki/Avira&rct=j&q=avira wiki&ei=BBFfTevVMYW48gOu4ZBa&usg=AFQjCNF5u4_beeK_vUAyk0xfq9Lt9EoMUA&sig2=2AHKFZ-PeQwPeF_nlgCTXg&cad=rja
http://www.zonealarm.fr/

Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
U Mots de passe
U Stratégies

{ Virus, adware

[@ose)

* Vous imposent de la publicité

Les adware

Nettoyer votre ordinateur
> Malwarebyte

> Adwcleaner

g

24


http://fr.malwarebytes.org/
https://toolslib.net/downloads/viewdownload/1-adwcleaner/

Dr. Rémi Bachelet

Maitre de conférences
a Centrale Lille

Chapitre 2
O Mots de passe
Q Stratégies

Q Virus, adware

©0Re)

Mise en pratique

Listez vos mots de passe, catégorisez-les,

Adaptez leur sécurité : A/mdp mnémotechnique, B/fichier
sécurisé, C/ navigateur web

Stockez A/ et B/ dans un fichier crypté

Maintenez de bonnes habitudes,

Scénario catastrophe virus : comment récupérer vos fichiers
importants ?

Scénario catastrophe vol de téléphone mobile : |le téléphone
est-il sécurisé ? Savez vous utiliser la géolocalisation pour le
retrouver ou |'effacer a distance ?

Scan antivirus sur votre ordinateur, retirer les Adware

Quiz sous cette vidéo

25



Bien utiliser le mail

Sécurité des données

‘ Collaborer a distance

Autres outils internet

C) Les réunions en ligne

26



Les outils informatiques
Chapitre 3

Image cc-ND : source

Collaborer a distance

27


http://blog.calicospanish.com/2013/12/14/5-ways-to-incorporate-comprehensible-input-into-project-based-learning.html

Outils libres ou cloud ?

——

_—
OpenOffice.org"

e Qutils libres et gratuits h Google drive

2 A

/
S

D LibreOffice

The Document Foundation

— Télécharger et installer

— Maitrise de votre ordinateur et de vos
informations

* Informatique en nuage : cloud

— Multiplateformes : smartphone,
tablette, plusieurs ordinateurs..

— Perte de controdle, confidentialité
— Travail collaboratif !

SECEnE~A

28



Google Drive : Documents

[Notes de cours MOOC GdP] Les outils informatiques [site web] |

Fichier

1

Edition  Affichage  Inserion  Format  Outils Tableau  Modules complémentaires  Aide  Dernigre rodifi..

= o o~ T 0% - Titre + Al - 3% - B I U A- e H

1 2 3 4 5 E T =1 a9 10 11 12 13 14 13 16

[Motes de cours MOOC GdF] Semaine 2 - Théme 1 - Les outils informatiques

MOOC Gestion de Projet

[Document de prise de notes partagées]

Cours Les outils informatiques URL “édition”  sooalbiGéw

coOurs en versions hitpefigestiondeprojet. omifondamentaux-de-|1a-ge URL “lacture QDDQ|MUBQDH
Pdf, ppt, stion-de-projetf saule’
e html”

Questions et Fil de discussion UMNOWY Session MOOC GdP
débats

Responsable du ghislaine.para@amail.com Date. 23/09/2014

document

[T
Coitn au rézapRzn FricrEsre

17

LG

1

o0

—



Démonstration o~ —
11!2012F

+ Travailler: @ plusieurs, simultanément

- Style titres, tables des matieres o g
Oh oh
- Télécharger au format Word, pdf, etc...
- Localiser un autre éditeur
 Exemple

- Modeles de documents pour la gestion de
projet (p)

* Prise de notes partagées de cette formation :
- original / html|

Images : Source 30


http://gestiondeprojet.pm/documents-modeles/
http://goo.gl/XxsJzM
https://goo.gl/qptxi9
http://www.google.com/intl/fr/drive/start/apps.html

Google Drive : Feuilles de calcul

[Conc. MoocGdP] Planning |

Fichier Edition Affichage  Insettion Format Données Outils  Aide Derniére modification il y a6 jours par Jsicsic

ZsA-%.B - E-L. 5 BEY -

e AT 4w m- e

fie |
B c | F | G H | 1 | J | K | L | " | N
4- 10 mars i 11- 17 mars
] mer |jeudi |var| |sam |d\m lundi |mardi |mer |jeudi |var| |Sar|1dim

Certificat ique

Sereencast

Envoi de mail

Matériel

Quizz

Quizz 50
Examen

Live Broadeast

Certificat Avancé

Travaux f études
de cas

Envoi de mail

Possibilité d'exd

z
3 [
) Organisation interne

call Call call
Gho déqui déqui d'équi




Démonstration %
 Exemples

B
- Planification d’'un MOOC e

e Historique des révisions
- Modification de la planification préliminaire
d’un projet

- Calcul d’actualisation
- Todo list

JBRRERNNEEES

32


http://goo.gl/NOjIy
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1LevHnWetaH5vArRJg1Zw6JUvH0kgNR-kRSf446RtNh4/edit#gid=0
http://goo.gl/PlxXF
http://goo.gl/NOjIy

Google Drive : Présentations

Remi Bachelet =

work in progress -- MRP Study Case Presentation =~ Qure - commentaires —
Fichier Edition Affichage Inserion Diapositive Farmat Réorganiser Outils  Tableau  Alde Dermiére mo ";Qéutrés"ecieﬂr‘s“‘ "..‘alet

[ e | -r’ EI Q E ! Q - \ - Arriére-plan... | Mise en page - | Théme... ‘ Transition...

Problem Solving Methods
ons Minu Res turant
Caus Sty

. Rémi Bachelet

17:19 13 déc.
testez, lisez et gjoutez vos

Problem Solving Methods annetatons directemet sur =
questionfréponse

Iy @ aussi des corrections
d'anglais afaire, 14 allez-y

Case StUdy directement |

Method Developer - Miraste SELYAM
Case Developer : Piotr KLAPCZYNSK)
Testing and finalzation : Aire MY AvAhA
Tutors © Rémi BACHELET £

Reference

Cliquez ici pour ajouter des notes

33




A i

a Demonstration ﬂ o)
oA, . \ E
 Exemples:

— Plateforme pétroliere
— Etude de cas « one minute restaurant »

» Commentaire support de débats

— Insérer des commentaires
* Notes développées en fils de discussions

* Notifications par mél diverses : « quand je
suis cité », « quand des réponses a mes
commentaires sont publiées »...

* Une discussion peut étre close quand le
probleme est résolu

Image : Source 34


https://docs.google.com/presentation/d/11YWhFgTwZxCwTBmZHVfqlLYpysdzF3l662QYX8nHq4Y/edit
https://docs.google.com/presentation/d/1a5g62pCAdEC-urc0LbsAKA6k-2OvvbO5Z81N9iuL0q8/edit
https://docs.google.com/document/d/11kl-ngaGYA7R3P-2-nfVjEYbA5fJ9Gv67J9Ggx3GAkk/edit
http://www.google.com/intl/fr/drive/start/apps.html

DETAILS

Google Drive : Dossiers

.
-
(=}

L3
-

Partage par lien

Activé : public
) p

Accas & tous les intermautes via la recherche, sans connexion

Activeé : tous les utilisateurs disposant du lien
Accés a tous les utilisateurs disposant du lien, sans connexion

Désactivé - personnes specifiques
Partagé avec certaines personnes

Remarque : Tous les documents peuvent étre publiés sur le Web, quel que soit leur
niveau de visibilité. En savoir plus

Annuler En savoir plus sur la visibilité
T UU_IVIOT DTaTTo vver T T aour SO TTE DOSSIERS
EIP : N Elodie Al o
lom F 07_Mo Brun

NDRIANARISON -

riptions- autres que MODULES

35



Le partage

Dossiers et sous-dossiers :  creately

* Equipe du MOOC GdP
e Formation cartes conceptuelles

Acces a d’autres applications utiles :
* Creately, Gantter ..

* Partager: ganttergyl

- Parametres
* a URL secrete, doc privé...
» droit de modifications, commentaires

* Conseil :noms de répertoires et de fichiers
clairs |

36


http://goo.gl/btcUID

Synthese

GOOSIQ Rechercher dans Google Drive

& Drive Mon Drive ~

NOUVEAU B temporaireGDP B Cours Cartes concept.

~ B3 Monrive

) B [conc. MoOC GdPa] Dos I B [Conc. MOOC GdP4] D. I arangeraout 2013

I [ConcMoocGdP3l-Eq
B 2-CORINNE (
B arangeraout 2013 .
» B Cours Cartes concep
B8 CoursGDP-actualise:
B Etudes de CAS (Syno
B Fiches logicielles-out
» I GHISLAINE

W Googledrive

B8 Lucidchart
MODELES-Fiches

work in progress - MRP Study Case Presentation &
Felr Edvn Afchags Ianon Dupsave Fome Recrgwine Ok Teobay Ads Dt e

BB~ & RE MG\ ameepin Mg Tme Tonsssn.

N

Problem Solving Methods

One Minute Restaurant
eF
"

Study

& = €| & hitpsdocsgoogle.codocument;d/117rHGeA%S OolaDBFatXhiupoouo-d0PugleTofedicé

(0ld)Conc. MoocGdP] Pubiic - FAQ du nouveau MOQC GdP3 "modulaie” -~ I

Felir Edion Afihage iserion Fors_ i e D

A

[MOOC 'ABC dela /‘ ||
W“l 11752012

?m .

[an: Mo GaF g
oy

Commentaies

37



Exercices et Quiz

* Préparez votre fichier :

- Créez et nommez un Document ou Glissez un
document dans G.Drive

* Ajoutez et prévenez vos collaborateurs du
partage !
- Collaborez via les commentaires

 Explorez les discussions des dossiers du
MOOC GdP par équipe : GdP1, GdP2, GdP3

Quiz sous cette vidéo

38


http://goo.gl/QtBX7
http://goo.gl/IusmMU
http://goo.gl/SdcT8i

Bien utiliser le mail

Sécurité des données

Collaborer a distance

Autres outils internet

C) Les réunions en ligne

39



Les outils informatiques
Chapitre 4

Auteur Rock1997 cc-by-SA : source

OO Autres outils internet



https://en.wikipedia.org/wiki/Hypertext_Transfer_Protocol#mediaviewer/File:Internet1.jpg

Google-+
utterd

Réseaux sociaux

- Communautés

- Groupes

- Hashtag

41


https://plus.google.com/u/0/communities/106082830821352352460?gpinv=AGXbFGzgbxhKq3--qnz701gl0zBWkG6xsXUJu-xu5PfYq4DK4mA_Zdi91bb8Saj-kyOPNLFdka1mTqNA4NVMQc7-6LnxcC-boNesjAAMRV2TCD3HYwQS4eU&hl=fr
http://www.facebook.com/groups/360638064034812/
https://twitter.com/hashtag/moocgdp?f=realtime&src=hash

SIeicl

Dossiers partagés Dropbox

Dropbox

* Avantages:
— Tous types de fichiers
— Version gratuite : 2 Go

— Permet la synchronisation des fichiers stockés
sur différents ordinateurs, tél. mobiles, etc...

— Sauvegardes sur le site web dropbox

* |nconvénients
— Partage de fichiers « seulement »
— Travailler simultanément : impossible

42


http://fr.wikipedia.org/wiki/Dropbox

HSO

BY NC SA

%+ Dropbo

Show Events For

My Dropbox

Dropbox : versioning

Files o) Recent Events

Recent Events in "My Dropbox’

& Yau edited Favaris zip

6/) You edited cours-sacio_resea...
6/) You edited cours-sacia_ident...
c/) You edited cours-sacio_resea...
6/) You edited cours-sacio_resea...
c/) You edited cours-sacio_ident...
6/) You edited cours-sacia_ident...
6/) You edited cours-sacia_ident...
c./) Wou edited conf_ES)_22-11-09...

6/) ou edited 2009-11-19 cours ..

|1| Subscribe ta this feed

aciawxppt
erigue. ppt
aciawxppt
aciawxppt
erigue. ppt
erigue. ppt
erigue. ppt
imedia.ppt

1 2009, ppt

22 Sharing @ Help

Jump to January 05, 2010 W

7 mins ago
41 mins ago
41 mins ago
42 mins ago
52 mins ago
52 mins ago

1 hraga
1 hraga
2 hrs ago

2 hrs ago

alder Show | 10 = | events per page

43


http://fr.wikipedia.org/wiki/Dropbox

SIeicl

Dropbox : fonctions essentielles

[ Files il Recent Events g Sharing B Help

2% My Dropbox
g Upload | g Create folder 5 Share a folder | [@ Show deleted files

Mame Size

— Box

— iCloud ‘

— SkyDrive

@
iCloud

 Comparatif

#& PMlore actions W

Maodified

SkyDrive

44


http://fr.wikipedia.org/wiki/Dropbox
http://www.journaldugeek.com/2012/04/25/comparatif-google-drive-vs-dropbox-skydrive-box-et-icloud/

Doodle : organiser des rendez-vous
Alternative libre : Framadate Doodle

DOOdIe Haome | About | Policy 'I Cantact R R
il 07 \ Aot 07 Sep 07 |
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http://framadate.org/

SIeicl

URL Shortener

e http://goo.gl/
— Des URL raccourcies
— Suivi des clics, exemple
— Vie privée
— Extension pour Chrome
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http://goo.gl/
http://goo.gl/
https://chrome.google.com/webstore/detail/googl-url-shortener/iblijlcdoidgdpfknkckljiocdbnlagk
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Google url shortener
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Google Agenda

Gmail Agenda Documents Web Reader plus v S MR || Mode hors connexion | A | Paramétres ¥ | Aide | Déconnexio
GOOgle agenda Rechercher dans mes agendas | Afficher los options do racharche

Créer un événement Aujourdhui I B 3 - 9 mai 2010 - lmprimer Actualiser Jour | Semaine = Mois 5 jours = Mon planning
mai 2010 oD un. 315 mar. 4/5 mer. §/5 Jeu. 815 ven. 7/5 sam. 8/5 dim. 95

L MM J V D oo

26 27 28 29 30 1 2

3 4 5§ 6 7 8 9

09:00

10 11 12 13 14 15 16

24 25 26 27 28 29 30 000

11:00

11:00 - 12:30 11:00 - 12:30
Mes agendas - Préparation RLC Préparation RLC
-] 12:00
Choeurs UE [7]| 100
= |
Taches
Ajouter | Paraméires 15:00
Autres agendas =
‘Aouter fagenda d'un ami o0
Ajouter ¥ | Paramétres
17:00
18:00
19:00

piviii] 20:00 - 22:00

23:00

DO

BY NC SA

Image : Source 48


http://fr.wikipedia.org/wiki/Google_Agenda
http://technoapp.com/wp-content/uploads/2010/06/gcal_1.png

Google Agenda : conseils

| Google

_/ Calendar

e (Création de créneaux
— Vérification de I’heure

e Envoi d’invitation
— Avec partage de vidéoréunions
— Mise a jour (salle, heure..)
— Rappels

e Partage

— Agenda dédié a un projet

SIeicl

Image : Source 49


http://technoapp.com/wp-content/uploads/2010/06/gcal_1.png

SIeicl

Synthese

Image : Source
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http://technoapp.com/wp-content/uploads/2010/06/gcal_1.png

SIeicl

Exercice et quizz

Mettez en route un service de
synchronisation/sauvegarde : dropbox
ou autre..

Créez un créneau de rendez-vous et
envoyez-le a un ami

Partagez vos astuces sur un forum ou
un réseau social !

Quiz sous cette vidéo
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Bien utiliser le mail

Sécurité des données

Collaborer a distance

Autres outils internet
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Les outils informatiques
Chapitre 5
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https://en.wikipedia.org/wiki/File:Teliris_VL_Modular.JPG

SIeicle

Les réunions en ligne

I @ Google+
C

=0

Visioconférence

— Solutions internet gratuites et légeres a partir :
Skype, Ekiga...

— Le plus pratique en 2017 : Hangout de Google



Fonctions

Partage d’écran
Couper le son
Jusqu’a 10 personnes

« Hangout on air » : Diffusion en direct sur
Youtube, enregistrement d’une rencontre en direct

Applications associées
— Regarder une vidéo ensemble, élaborer une mind

map, différencier le niveau du son, ajouter vos
nom et titre sous votre image...
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http://goo.gl/Y2CMI

Réussir une visioconférence ...

. demande:

1. De la préparation

« Documents et diapos envoyés a l'avance
* Test préalable des outils

* Qualité des équipements : casques et micros

2. Un déroulement maitrisé
* Lag: dialogue plus difficile. Se téléphoner pour
avoir un son de meilleure qualité

* Prise de notes partagées
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Autres solutions techniques

Présenter des diapos a distance

e Ctrl-F5 sous Powerpoint
Voix

e Skype

* Mumble

e ..etletéléphone
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https://fr.wikipedia.org/wiki/Mumble
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MOOC - mise en pratique

Passer un examen

« de chez vous »

surveillé par webcam

Chat room du
MOOC GdP

Chat Room

Chat Room

Bienvenue !
Pour vous connecter, il vous faut :
g un navigateur web avec le plugin GoogleHangout (qui s'installe automatiquement la premiére fois)
. une webcam
g un casque-micro

. une bonne connexion internet

et avoir suivi la formation de la semaine 2 du MOOC, gue vous pouvez aussi trouver ici : Chapitre 5 : Les réunions en ligne @

Chat Room Parcours Classique % B

Chat Room 1 Parcours Classique

Ce chat est limité a 10 personnes, s'il est
complet, connectez vous dans le Chat Room 2.
Pour avoir plus de chances de trouver des
participants, nous vous recommandons de vous
connecter a I'heure pile (ex : 11h00, 13h00).

Clest parti

Chat Room 2 Parcours Classique

Avez-vous tenté de vous connecter dans la Chat
Room 1 ? Ce chat est limité & 10 personnes, s'il
est complet, faites-en part sur le forum

dédié. Pour avoir plus de chance de trouver des
participants, nous vous recommandons de vous
connecter a I'heure pile (ex : 13h00)

Clest parti




Mise en pratique

* Lancez un hangout « tout seul »
— Permet d’installer le plugin
— De tester votre caméra et votre micro

* |nvitez quelqu’un que vous connaissez...

e Diffusion publique sur Youtube

— hangout en direct sur YouTube : guide /
mode d’emploi
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https://plus.google.com/hangouts/_/gscbxeladxy2arlfqhftxl2kvaa?authuser=0&hl=fr
http://goo.gl/F7E09

Les outils informatiques
Conclusion
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Conclusion / Avertissement

Modeles économiques

Licences libres
Données personnelles
Freemium

Publicité

Attention aux pertes d’information,
malwares et autres virus...
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Pour aller plus loin

* Prise de notes partagées

Version 1 (08/1999) (lien)
*  Auteur : Rémi BACHELET
Version 1.1 (03/2012) (lien)
*  Auteur : Rémi BACHELET
Version 2 (03/2013) (lien)
*  Auteur/mise en forme : Rémi BACHELET
*  Mise en forme : Matthieu CISEL
Version 3 (09/2014) (lien)
*  Auteur/mise en forme : RéEmi BACHELET
*  Relecture/mise en forme : Bich Van HOANG, Amaury VAN ESPEN, Ghislaine PARA



https://goo.gl/qptxi9
http://fr.slideshare.net/bachelet/projet-groupware-et-outils-informatiques
http://fr.slideshare.net/bachelet/projet-groupware-etoutilsinformatiques
http://fr.slideshare.net/bachelet/projet-groupware-etoutilsinformatiques-39577908

Les raccourcis clavier
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http://www.autourduweb.fr/raccourcis-clavier-wordpress-connaitre/

